
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Каменногорское городское поселение»

Выборгского района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.01.2019 г.                                                                                                                      № 18

         О внесении изменений в административный  регламент по  предоставлению муниципальной услуги  «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма на территории МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области», утвержденного постановлением администрации МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области № 129 от 13.07.2012 г. «Об утверждении административных  регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области» (с изменениями)

В целях приведения административных регламентов в соответствие с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в целях  приведения правовых актов администрации МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области в соответствие с действующим законодательством,  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма на территории МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденного постановлением администрации МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области № 129 от 13.07.2012 г. «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области» (с изменениями)

2. Административный регламент «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма на территории МО «Каменногорское городское поселение» читать в новой редакции.

3. Специалистам администрации обеспечить исполнение административного регламента, указанного в п.1 настоящего постановления. 
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Выборг» и разместить на официальном сайте МО «Каменногорское городское поселение».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Л.С. Бондареву.

       Глава администрации                                                                               Н.Р. Михайлова
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО

 «Каменногорское городское поселение» 

Выборгского района Ленинградской области

от 13.07 2012 г.  №129

Внесены изменения: 

постановление  № 542  от 25.09.2017г;  

 постановление № 18 от 23.01.2019г

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги МО «Каменногорское городское поселение»  Выборгского района Ленинградской области

 «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма на территории МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области»
1.Общие положения.

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий администрации муниципального образования «Каменногорское городское поселение»  Выборгского района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги  «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма на территории МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области » (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.
Физические лица.

1.3. Информация о местах нахождения и графике работы органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу. 
1.3.1. Информация о графике работы специалистов администрации МО «Каменногорское городское поселение»:
Ведущий специалист администрации - г. Каменногорск, ул.Березовая аллея, д.4 тел. 49-575. Часы приема: вторник с 10.00 до 13.00,  четверг  с 10.00 до 13.00.

Специалист 1 категории- г. Каменногорск, ул.Березовая аллея, д.4 тел. 48-309. Часы приема: вторник с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00  четверг  с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00

Специалист 1 категории п.Бородинское тел. 46-419. Часы приема: вторник с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00  четверг  с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00

Специалист 1 категории п.Возрождение тел. 67-488. Часы приема: вторник с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00  четверг  с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00

Специалист 1 категории п.Пруды тел. 8-9818294566. Часы приема: вторник с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00  четверг  с 10.00 до 13.00 с 14-00 до 17-00

Специалист 1 категории п.Красный Сокол (помещение библиотеки) тел. 46-741. Часы приема: среда с 10.00 до 14-00 без обеда.

1.3.2. Рабочее время администрации: с 9.00 часов до 18.00 часов с понедельника по четверг и с 9.00 до 17.00 часов в пятницу, с перерывом с 13.00 часов до 14.00 часов. 

1.3.3. Часы работы государственных служащих и должностных лиц иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, устанавливаются согласно служебному распорядку соответствующей организации.

1.4. Справочные телефоны и адреса электронной почты органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу.
1.4.3. Электронная почта администрации: kamennoqorsk_vbg@mail.ru 
1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, а также адрес официального сайта МО «Каменногорское городское поселение» в сети Интернет.
1.5.1. Адрес официального сайта администрации МО «Каменногорское городское поселение» в сети Интернет: www.kamennogorsk.vbglenobl.ru 
1.5.2. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru.
1.6. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.6.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается на портале: www.kamennogorsk.vbglenobl.ru 
1.6.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.6.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должно превышать 10 минут.

1.6.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.6.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений. 

1.6.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте. 

1.6.8. Для получения услуги физические лица представляют в администрации заявление установленного образца и документ, удостоверяющий личность; суд, прокуратура – запрос; адвокатура – запрос и доверенность от представляемого физического лица.

1.7. Порядок предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
1.7.1. В электронном виде заявителю может быть предоставлена следующая информация: 

- форма заявления на имя главы администрации МО «Каменногорское городское поселение».

1.7.2. Запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги может быть направлен в электронном виде следующими способами:

- в электронную приемную: http://kamennogorsk.vbglenobl.ru/internet-priem/voprosy-i-otvety
- на электронную почту администрации: kamennoqorsk_vbg@mail.ru 

- через портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru.
1.7.3. Заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, по которому направляется ответ.

1.8. Порядок, форма и место размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет.
1.8.1. На информационном стенде администрации размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги по оформлению согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставляемых по договорам социального найма в  муниципальном   образовании  «Каменногорское городское поселение»  

- форма заявления на обмен жилыми помещениями, предоставляемых по договорам социального найма в  муниципальном   образовании  «Каменногорское городское поселение»  

- перечень документов, для обмена жилыми помещениями, предоставляемых по договорам социального найма в  муниципальном   образовании  «Каменногорское городское поселение»  

- график работы специалистов администрации;

- номера телефонов специалистов администрации;

- адрес официального сайта администрации МО «Каменногорское городское поселение» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги.

1.8.2. На официальном сайте администрации МО «Каменногорское городское поселение» в сети Интернет размещаются следующие материалы:

-   перечень нормативных правовых актов по предоставлению муниципальных услуг;

-   текст административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма на территории МО «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области.

Муниципальная услуга предоставляется в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с порядком предусмотренном технологической картой межведомственного взаимодействия (ТКМВ) (приложение 5) с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестром), 

-  ГУП "Леноблинвентаризация" (Выборгское отделение Бюро технической инвентаризации).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС, специалистом 1 категории по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС и специалистами по территориям  администрации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- оформление обмена жилыми помещениями;

- отказ в оформлении обмена жилыми помещениями;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Оформление документов для оформления обмена жилыми помещениями по результатам рассмотрения заявления и представленных документов в течение 30 дней со дня их представления в администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- «Конституция Российской Федерации» от 12.12.1993 года;

- «Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004.года № 188-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 года № 189-ФЗ (в ред. от 04.06.2011 года);

- Федеральным законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2006 года № 131-ФЗ (в ред. от 25.07.2011 года);

- Федеральным законом Российской Федерации «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ (в ред. от 27.07.2010);

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Ленинградской области «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемы по договорам социального найма» от 26.10.2005 № 89-оз (в ред. от 03.06.2009); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005г. № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

- Порядком управления и распоряжения муниципальным имуществом в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов от 15.08.2006г. №50;

-Решением Совета депутатов МО «Каменногорское городское поселение» от 08.12.2011 года №47 «Об утверждении порядка учета и управления муниципальным жилищным фондом в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области;

-Решением Совета депутатов МО «Каменногорское городское поселение» от 26.06.2012г. № 24 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг МО «Каменногорское городское поселении» Выборгского района Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) заявление нанимателя и зарегистрированных совместно с ним членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, об обмене жилого помещения, предоставленного по договору социального найма жилого помещения, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю, заверенное в установленном порядке (приложение №2);

2) договор мены, подписанный нанимателями обмениваемых жилых помещений (приложение №3);

3) Разрешение органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, зарегистрированные в обмениваемых жилых помещениях;

4) Справка о состоянии здоровья из наркологического, противотуберкулезного и психоневрологического диспансера, если в результате обмена происходит вселение в коммунальную квартиру;
2.6.2. Для получения услуги физические лица представляют в администрацию заявление и документ, удостоверяющий личность; суд, прокуратура – запрос; адвокатура – запрос и доверенность физического лица.

2.6.3. Заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет запрос, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому направляется ответ.

2.6.4. Заявитель вправе представить краткую характеристику жилого помещения – справки, выданные Управлением федеральной службы регистрации, кадастра и картографии и Бюро технической инвентаризации.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. В принятии документов может быть отказано в случае:
· не соблюдены требования, предъявляемые к содержанию запроса;

· обоснованных подозрений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

· не представлены документы согласно приложению 1 к настоящему регламенту.
2.7.2. При обращении от имени заявителя доверенного лица не представлены документы:
· доверенным лицом:

1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;
2) нотариально удостоверенная доверенность от имени получателя государственной услуги на совершение данных действий.
· законным представителем (опекун, попечитель):
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

2) документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени получателя государственной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Заявителю в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

 - не представлены документы, подтверждающие проживание гражданина в жилых помещениях;

- представлены документы для обмена  жилых помещений, которые по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- предъявление к нанимателю, обмениваемого жилого помещения, иска о расторжении или изменении договора социального найма жилого помещения (ордера);

- оспаривание в судебном порядке права пользования обмениваемым жилым помещением;

- признание обмениваемого жилого помещения в установленном порядке непригодным для проживания;

- принятие решения о сносе соответствующего дома или его переоборудования для использования в других целях;


- принятие решения о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;


- вселение в результате обмена в коммунальную квартиру граждан, страдающих одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса РФ.


- если в результате вселения в обмениваемое помещение, общая площадь на одного проживающего будет составлять менее учетной нормы (по усмотрению наймодателя).

- в Реестре муниципального жилищного фонда администрации МО «Каменногорское городское поселение» отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор мены;

-жилое помещение отнесено к разряду специализированного жилищного фонда, либо жилищному фонду коммерческого использования, если право собственности на жилое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- поступления от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.
Ожидание в очереди заявителя при подаче запроса, а также при получении результата оказания муниципальной услуги составляет не более двадцати минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более трех дней.

2.12. Требования к местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.12.2. Рабочие места специалистов, осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Должностные лица, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности  соответствующего должностного лица.

2.12.3. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

 Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

 При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Администрации (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

 Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.12.4. На информационных стендах в помещениях, для приема граждан, размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги об обмене жилых помещений предоставляемых по договорам социального найма в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области ;

- форма заявления для обмена  жилых помещений в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области ;

- перечень документов для обмена жилых помещений предоставляемых по договорам социального найма в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области ;

- график работы специалистов администрации;

- номера телефонов специалистов администрации;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

- адрес официального сайта администрации МО «Каменногорское городское поселение» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.13.1. Показатели  доступности муниципальной услуги:

- информация о предоставлении муниципальной услуги публикуется на официальном сайте администрации МО «Каменногорское городское поселение»;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте администрации МО «Каменногорское городское поселение», в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах;

- время оказания услуги – не более 30 дней;

- услуга оказывается бесплатно.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
-   прием ведущим специалистом по организационным и правовым вопросам администрации МО «Каменногорское городское поселение» заявления (к заявлению прилагается  расписка, в которой заявителем перечислены наименования всех документов, приложенных к заявлению);

- регистрация заявления;

- выдача ведущим специалистом по организационным и правовым вопросам администрации МО «Каменногорское городское поселение»  расписки со штампом о приеме приложенных к заявлению документов;

- рассмотрение заявления главой администрации  МО «Каменногорское городское поселение»;

- передача ведущим специалистом по организационным и правовым вопросам администрации МО «Каменногорское городское поселение» заявления с резолюцией главы администрации МО «Каменногорское городское поселение»  специалистам администрации;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных и региональных органов исполнительной власти;

- представление  ведущим специалистом по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС  заявления об обмене жилых помещений в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области и необходимых документов на рассмотрение жилищной комиссии администрации МО «Каменногорское городское поселение»;

- подготовка ведущим специалистом по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС  администрации проекта постановления администрации МО «Каменногорское городское поселение» о заключении или отказе в заключении договоров мены жилых помещений в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области и проекта договора мены жилых помещений;

- подготовка ведущим специалистом по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС  администрации проекта договора социального найма жилых помещений, в соответствием с договором мены;

 - информирование заявителя специалистом администрации о принятом решении по телефону, указанному в заявлении, или письменно;

- выдача  специалистом администрации заявителю постановления о заключении или отказе в заключении договора мены жилых помещений и договора социального найма жилых помещений .

3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов.
3.2.1. Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителем заявления в администрацию МО «Каменногорское городское поселение» лично, либо заявления направленного по электронной почте, также заявление может быть представлено уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов.

3.2.2. Поступившее заявление регистрируется в администрации города Каменногорска в базе бумажного документооборота в срок до трех дней с момента получения с указанием даты поступления и регистрационного номера и представляется главе администрации МО «Каменногорское городское поселение».  

3.2.3. Заявление с визой главы администрации МО «Каменногорское городское поселение» возвращается ведущему специалисту по организационным и правовым вопросам администрации, после чего передается на исполнение специалистам администрации МО «Каменногорское городское поселение».

3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных и региональных органов исполнительной власти
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных и  (или) региональных органов исполнительной власти.

Ответственный исполнитель администрации осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные и (или) региональные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок направления запроса в федеральные и (или) региональные органы исполнительной власти  составляет 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является получение из федеральных и (или) региональных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении.

Способом фиксации административной процедуры является получение запрашиваемых документов в электронной форме либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление.
3.4. Рассмотрение заявлений и представленных документов.
3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление специалисту, ответственному за рассмотрение заявлений для обмена жилых помещений, заявления с приложением комплекта документов.

3.4.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение пяти дней проверяет соответствие, полноту и действительность сведений и документов, представленных для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. В случае выявления несоответствий в представленных документах, а также необходимости представления недостающих документов специалист, уполномоченный на рассмотрение заявления и представленных документов, направляет Заявителю письмо о необходимости устранения несоответствий в представленных документах или предоставления недостающих документов. 

3.4.4. При рассмотрении письменного заявления и представленных документов допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего регламента. Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом.

3.4.5. В случае полноты и правильности составления представленных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, представляет заявление и документы на рассмотрение жилищной комиссии. 

3.5. Подготовка и согласование проекта постановления о признании или отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.
3.5.1. По результатам рассмотрения жилищной комиссией заявления о  заключении договора мены жилых помещений и представленных документов, ведущий специалист по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС готовит  проект постановления администрации о согласии  или отказе на обмен жилых помещений в муниципальном образовании «Каменногорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области ;

3.5.2. Проект постановления администрации МО «Каменногорское городское поселение»,  направляется на подпись главе администрации МО «Каменногорское городское поселение».
 Согласующее должностное лицо рассматривает проект постановления, согласовывает его и представляет обоснованные замечания и предложения по его изменению в течение 5 рабочих дней с момента получения проекта постановления.

3.6. Уведомление заявителя о принятом решении по вопросу признания или отказа в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.
3.6.1. После принятия постановления администрации сотрудник отдела не позднее чем через три рабочих дня выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю постановление о согласии на обмен жилых помещений, 
- после принятия постановления администрации МО «Каменногорское городское поселение» о согласии на обмен жилых помещений ведущий специалист по вопросам ЖКХ администрации готовит договор мены и три экземпляра проекта договора социального найма жилого помещения;

- подписывает договор мены и договора социального найма жилых помещений у главы администрации  МО «Каменногорское городское поселение»;

- регистрирует договор мены и социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;

- подписывает договор мены и социального найма жилого помещения у нанимателей;

- по одному экземпляру договора социального найма жилого помещения выдает под роспись нанимателю, вторые экземпляры подшивает в дело на бессрочное хранение, третьи экземпляры передает в обслуживающую организацию.
3.7. Особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
3.7.1. Администрация МО «Каменногорское городское поселение» размещает информацию о муниципальной услуге в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг и на Едином  портале государственных и муниципальных услуг.

3.7.2. Администрация МО «Каменногорское городское поселение» размещает на Едином портале государственных и муниципальных услуг форму заявления, необходимую для получения муниципальной услуги, и обеспечивают доступ к нему для копирования и заполнения в электронном виде.

3.7.3. Администрация МО «Каменногорское городское поселение» обеспечивает возможность для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять заявление в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. (Заявитель должен использовать свою электронную подпись).

3.7.4. Администрация МО «Каменногорское городское поселение» обеспечивает возможность получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на едином портале государственных и муниципальных услуг.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1 Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений работником и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется вышестоящим должностным лицом – главой администрации 
4.2
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся главой администрации по отдельно разрабатываемому графику.

4.3
За неисполнение или некачественное исполнение муниципальной услуги лицо, допустившее данное нарушение, несет дисциплинарную и (или) административную ответственность.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1)  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
  9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
  5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем либо его представителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Ответ на жалобу не дается в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ  ДОГОВОРА МЕНЫ И СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА
	N 
п/п
	Наименование документа
	Примечание

	1
	Паспорта заявителя и членов его семьи
	Сдать копии, при себе иметь оригиналы

	2
	Свидетельство о рождении,  свидетельство   о  заключении  брака, свидетельство о расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное
решение  о  признании  членом   семьи и т.п.                               
	Документы, подтверждающие состав семьи

	3
	Свидетельство о рождении,  свидетельство   о  заключении  брака, свидетельство о расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное
решение  о  признании  членом   семьи и т.п.                               
	Документы, подтверждающие родственные отношения с гражданином, к которому иные граждане были вселены в качествен членов семьи

	4
	Форма 7 (характеристика жилого  помещения)                               
	Действительна  в  течение одного месяца  с  момента выдачи                   

	5
	Форма 9 (выписка из домовой книги)   
	- « -          

	6
	Выписка из финансового лицевого счета с  указанием количества  проживающих граждан                              
	- « -          

	7
	ордер, решение о  предоставлении жилого помещения и т.п.        
	Документы, подтверждающие право  пользования  жилым помещением,    занимаемым заявителем и членами  его
семьи                    

	8
	Разрешение органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние граждане, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, зарегистрированные в обмениваемых жилых помещениях» 
	Сдать копии, при себе иметь оригиналы

	
	Документы,  выданные  медицинским учреждением                            
	Если  в результате обмена происходит вселение в коммунальную квартиру


Приложение №2

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, наниматель, гр. ________________________________________________________ , 






фамилия, имя, отчество
проживающий по адресу: _________________________, ул. _________________________, д. № ____, литер __, корпус ______, кв. № _____, телефон: дом. _____________, служебный ________________, дом находится в ведении ________________________________________________________ предлагаю к обмену:  ___________________________________________________________ 






указать отд. квартира или комната,
_____________________________________________________________________________ 





метраж, смежн., изолир.
на ___ этаже ____ этажного дома _________________________________________________








кирп., деревян., смешан., блочн., панельн.
имеющего ____________________________________________________________________ 





перечислить удобства
общая площадь __________ кв.м, жилая площадь __________ кв.м (кухня _________ кв.м), санузел ______________________________. В коммунальной квартире еще комнат ______, семей ______________, человек ___________. На указанной жилой площади я, наниматель _____________________________________________________________________________






фамилия, имя, отчество
проживаю на основании договора социального найма (ордера) № ____, заключенного на основании ______________________ на ______ чел. Указанное жилое помещение получил

_____________________________________________________________________________




как очередник, по улучшению жил. условий, по сносу, обмену, если по 
_____________________________________________________________________________




обмену, указать адрес, по которому проживал и размер жилой площади
На данной жилой площади в настоящее время проживает, включая нанимателя:
	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные

данные
	Родственные

отношения
	Откуда

и когда прибыл

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Из них временно отсутствующие:
	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные

данные
	Родственные

отношения
	Откуда

и когда прибыл
	Место

нахождения
	Период

отсутствия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о лицах, ранее значившихся в договоре социального найма (ордере) и выбывших с площади:
	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные

данные
	Родственные

отношения
	Откуда и когда прибыл
	Когда и куда

выбыл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Причина обмена _______________________________________________________________




   при разъезде указать: кто с кем и на какую площадь переедет
_____________________________________________________________________________


при съезде указать: кто с кем съезжается, степень родства и на какую площадь
Я, наниматель _________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
и все совершеннолетние члены моей семьи желают произвести обмен с гр.

_____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
проживающим (ей) по адресу: г.____________________________, ул. _______________, дом № ____, литер ____,

корпус ____, кв.№ ____, на площадь, состоящую из ____ комнат, общей площадью ______

кв.м, в том числе жилой _________ кв.м.

При разъезде остальные члены семьи выбывают по следующим адресам:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес

	
	
	

	
	
	


Жилая площадь нами осмотрена, никаких претензий к нанимателю или обслуживающей организации не имеем.

Подписи нанимателя и совершеннолетних членов семьи (за несовершеннолетних подписи законных представителей):

Наниматель _____________________________________ \ \ _______________________

5. __________________________________ \ \ _______________________

6. __________________________________ \ \ _______________________

7. __________________________________ \ \ _______________________

8. __________________________________ \ \ _______________________

9. __________________________________ \ \ _______________________
Приложение №3

ДОГОВОР   МЕНЫ  
г. Каменногорск

№ _______






________________ 20 ___ г.

Гр. __________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
паспорт _____ № _________ выдан ______________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании договора социального найма (ордера) от ________ 20 _ г. № ____, заключенного с _________________ ,
                                                                                                                                            наименование организации
именуемый (ая) в дальнейшем «Наниматель ______________________________________» 
фамилия, имя, отчество
и члены его семьи:

_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
всего на __________ чел.,

и гр. _________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
паспорт ______ № __________ выдан _______________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании договора социального найма (ордера) от ________ 20 _ г. № ____, заключенного с _________________ ,
                                                                                                                                            наименование организации
именуемый (ая) в дальнейшем «Наниматель ______________________________________» 
фамилия, имя, отчество
и члены его семьи:

_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, год рождения
всего _____________ чел., заключили настоящий договор (далее - Договор) о следующем:

1. Предмет договора
1.1. По договору «Наниматель _________________________________________________», 
фамилия, имя, отчество
совместно с членами семьи передает в порядке обмена право на социальный наем жилого помещения, состоящего из ______________________________________________________
квартира, комната
общей площадью _______ кв.м, жилой площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________, а «Наниматель _______________________________________________________________» 
фамилия, имя, отчество
на семью, состоящую из ______ чел.

_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, степень родства
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, степень родства
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, степень родства
приобретает право на социальный наем данного жилого помещения.

1.2. По договору «Наниматель _________________________________________________», 
фамилия, имя, отчество
совместно с членами семьи передает в порядке обмена право социальный на наем жилого помещения, состоящего из ______________________________________________________,
квартира, комната
общей площадью _______ кв.м, жилой площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________,

а «Наниматель _______________________________________________________________» 
фамилия, имя, отчество
на семью, состоящую из ______ чел.

_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, степень родства
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, степень родства
_____________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество, степень родства
приобретает право на социальный наем данного жилого помещения.

В настоящее время жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

2. Обязанности сторон
2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма жилого помещения на основании настоящего договора и согласия наймодателя.

2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма жилого помещения наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъекте (ах) обмена жилья и жилого помещения, участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон
3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ и Договором.

3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств.

4. Прочие условия
4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемого жилого помещения являются основанием для расторжения ранее заключенных договоров социального найма жилого помещения (ордеров) с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма жилого помещения.

4.2. Договор составлен в _______ экземплярах: по одному экземпляру передается каждой из сторон, один экземпляр Договора передается Наймодателю. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

4.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением Договора, стороны решают путем переговоров. При недостижении согласия, споры решаются в установленном законодательством порядке.

4.4. Наймодатель не несет ответственности за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок договора
Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем.

6. Подписи сторон
Наниматель:




Наниматель:

__________________________ 

__________________________

Паспорт: ______ № _________ 

Паспорт: ______ № _________

выдан ____________________ 

выдан ____________________

Адрес места жительства: 


Адрес места жительства:

__________________________ 

__________________________

__________________________ 

__________________________
       подпись





подпись
Подписи нанимателя и совершеннолетних
Подписи нанимателя и совершеннолетних

членов семьи (за несовершеннолетних 

членов семьи (за несовершеннолетних 

подписи законных представителей):

подписи законных представителей):
__________________________ 

__________________________
       подпись





подпись
__________________________ 

__________________________
       подпись





подпись
__________________________ 

__________________________
       подпись





подпись
Согласовано _________________________________________________________
наймодатель

Постановление от  __________________ № _________

М. П. ________________________________________________________________.
должность подписавшего, фамилия, имя, отчество, по
22

